Das Modul Aufgaben - Bearbeitung iliber die App
Aufgaben in der KleanApp erstellen

Mit dem Modul Aufgaben ist es Ihnen, Ihren Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern moglich, komfortabel tber die Mobile App KleanApp, Aufgaben
zu verwalten. Mit nur wenigen Klicks kénnen sie die Aufgabe erstellen,
bearbeiten erledigen oder wieder I6schen.

Das Modul kann ebenfalls als Nachrichten-Tool verwendet werden, durch die
Funktion "

Im Startbildschirm der App kénnen Sie sich Uber den Button “Aufgaben”
eine Liste der Aufgaben von allen Objekten anzeigen lassen.

Unterhalb der Buttons werden Ihnen alle eigenen Aufgaben flr den heutigen
Tag angezeigt.
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Firrmnenzentrale Walting

Synchronisierung

Alternativ kénnen Sie sich Uber die Objektauswahl nur die Aufgaben eines
Objektes anzeigen lassen.

Nach Auswahl eines Objektes Gber den Button “"Objekte” zeigt der Button
“Aufgaben” nur noch die eigenen Aufgaben des ausgewahlten Objektes an.
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Objekte
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Termine Filhrerschein

Synchronisierung

Q, Suchen

B Biirogebédude EI (Nr. 9002) (1/6
Kontrollen)
Ledrtes Protokoll: 13.11,.2020

B Biirogebaude Hip (Nr. 2255) (1/12
Kontrollen)
Letztes Protokell: 22.07.2020

B Biirogeb&ude Miinchen 12 (Nr.
2254) (0/2 Kontrollen)

Ba Biirokomplex MAXI (Nr. 2256)
B2 Biirokomplex Vogel

Firmenzentrale Walting (0/24
Kontrollen)

B2 Fleisc
B3 Friedr.-Ebert-Str. (Nr. 7701)
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an

Erstellen, Bearbeiten, Erledigen und Wiedereroffnen

von Aufgaben

Erstellen

Sie kdnnen, sich selbst oder anderen Mitarbeitern, Aufgaben erstellen.



& Firmenzentrale Walting 8 04.03.2021

a Urlaubsplanung © 15,05 Uhr
abgeben
8 Maxima Muster \/

Neue Aufgabe anlegen

Zuriick Y

Bearbeiten

Meue Aufgabe anlegen < L
Objekt: Firmenzentrale Walting

Maxima Muster -
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Tag
[ 04.03.2027 || 14:29
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Beschreibung

Abbrechen

Offnen Sie die Aufgabe, die sie &ndern wollen, mithilfe eines Klicks auf die
gewilnschte Aufgabe in der Aufgabenliste. Im nachsten Fenster kénnen alle
Einstellungen angepasst werden. Nach Anpassung der Einstellungen mit

“Speichern” bestatigen.



Enzentrale Walting ™+04.03.2021
Uhr

Urlaubsplanung @ 15:0
abgeben

Neue Aufgabe anlegen

Zurlick ‘ Y

- -

Erledigen

Sie kénnen Ihre Aufgaben direkt in der Aufgabenliste als erledigt markieren.

Aufgabe bearbeiten < L

Objekt: Firmenzentrale Walting

Maxima Muster -

T:]-:; ~ LIhrzei
[ 04.03.2021 | 1505
Ganztégig C_‘

- Beschreibung

Urlaubsplanung abgeben

Abbrechen

(Bestatigen Sie das Pop-Up Fenster mit “Ja”).



Aufgabe Erledigen?

Machten Sie wirklich die Aufgabe
erledigen?

Abbrechen

Oder Sie 6ffnen eine bestimmte Aufgabe und setzen diese dann im neuen
Fenster auf Erledigt.



Urlaubsplanung

Neue Aufgabe anlegen

Wiedereroffnung

Aufgabe ID 47942

Firmenzentrale Walting

Urlaubsplanung abgeben
04.03.2021 15:05

Zugewiesen an Maxima Muster

Auf Erledigt setzen

| Bearbeiten

I Zurick

Um den Status einer Aufgabe von Erledigt zuriick auf Offen zu stellen,
mussen Sie die Aufgabe 6ffnen und durch den Button “"Wieder 6ffnen”

zurlcksetzen.

(Erledigte Aufgaben werden Ihnen nur durch angepasste Filtereinstellungen

angezeigt).



. Aufgaben Aufgabe ID 47923

Supermarkt A (Nr. 2251)

Urlaubsplanung Besprechung mit dem Kunden

abgeben

03.03.2021 16:00

Zugewiesen an Maxima Muster
————

Wieder 6ffnen

Neue Aufgabe anlegen

Zuriick Y

Filter

Nach einem Klick auf das Filtersymbol kédnnen Sie die Aufgabenliste nach
verschiedenen Kriterien filtern.

Neben der Eingrenzung Uber das Datum, den Benutzer oder das Objekt,
kann ebenfalls eingestellt werden ob bereits erledigte oder nur offene
Aufgaben angezeigt werden sollen.
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B Firmenzentrale Walting 2 04.03.2021 Filtereinstellungen
m Urlaubsplanung @ 1505 Uhr
abgm" Benutzer Maxima Muster
& Maxima Muster \/
Objekt Alla
Objekigruppe Alle

Status Erledigt @ __
Status Offen ®
o

Mur Dberfallige

Zeige Daten an von

02.02.2021

03.04.2021

Meue Aufgabe anlegen Filter anwenden
- —
Zuriick @ | Filter Ioschen




